Інструкція щодо розміщення оголошень на веб-порталі trade.ukrforest.com/owner
1. СТВОРЕННЯ ОГОЛОШЕННЯ
1. Авторизуйтесь на веб-порталі, що знаходиться за посиланням https://trade.ukrforest.com/owner/
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2. Після авторизації переходимо до лівого бокового меню, в якому обираємо меню «Оголошення»  та натискаємо кнопку «Створити оголошення».
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3. На етапі «Паспорт оголошення» заповнюємо обов’язкові поля, які виділені на наступному зображенні червоним кольором.
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4. Після заповнення паспорту оголошення натискаємо кнопку «Зберегти». Приклад заповнених даних нижче на зображенні.
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5. На етапі «Підготовка лотів» завантажуємо лоти в оголошення. Для цього необхідно натиснути кнопку «Імпорт позицій з Excel».
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5. Далі завантажуєте шаблон Excel, в який потрібно внести ваші лоти.
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6. Після того, як ви заповнили шаблон з лотами, завантажте його в Оголошення за допомогою кнопки «Вибрати файл для імпорту», а потім натисніть «Імпортувати». 
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7. Після завершення імпорту лотів натискаємо кнопку «Затвердити». У вікні «Зауваження до процесу – Введіть коментар» натискаємо «Ок».
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7. На етапі «Коригування критеріїв» натискаємо кнопку «Затвердити». У вікні «Зауваження до процесу – Введіть коментар» натискаємо «Ок».
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7. На етапі «Узгодження документації» вам необхідно повідомити Адміністратора щодо перевірки вашого оголошення (написати на електронну пошту timber@uub.com.ua). Далі чекаємо на результати перевірки лотів від Адміністратора (Згідно Регламента перевірка займає до 5 робочих днів). Результати перевірки прийдуть на вашу електронну пошту.
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8. Після успішної перевірки лотів та погодження Адміністратором, у вас з’явиться кнопка «Затвердити», яку необхідно натиснути. 
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9. У вікні «Публікація оголошення» вносимо дату і час початку та закінчення прийому заявок (підтвердження наміру на поставку лісопродукції) від Продавців, після чого натискаємо «Ок».
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10. Система автоматично переведе вас на етап «Прийом пропозицій». Чекаємо на закінчення періоду подачі заявок (підтвердження наміру на поставку лісопродукції) від Продавців ЛГ. Намір вважається підтвердженим, якщо навпроти найменування Продавця заповнена колонка «Дата подання підтвердження» (підказка нижче на скріншоті).
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11. Після завершення періоду прийому заявок (підтвердження наміру на поставку лісопродукції) - натискаємо кнопку «Перейти до обробки даних». У вікні «Зауваження до процесу – Введіть коментар» натискаємо «Ок».
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12. На етапі «Обробка даних» натискаємо кнопку «Затвердити». У вікні «Зауваження до процесу – Введіть коментар» натискаємо «Ок».
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13. На етапі «Вибір рішення» вам необхідно обрати продавців (лісгоспи), яких ви хочете акцептувати та заключити з ними договір. Для цього натискаємо кнопку «Зафіксувати рішення за лотом».
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14. У вікні «Зафіксувати рішення за лотом» виконуєте наступні дії: 

Натискаєте кнопку «Нове рішення», далі «Завершити з акцептом», далі «Ок» і ще раз «Ок». Підказка нижче на скріншоті.
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15. Повертаємось на етап «Вибір рішення» і натискаємо кнопку «Затвердити». У вікні «Зауваження до процесу – Введіть коментар» натискаємо «Ок».
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16. На етапі «Затвердження рішення» чекаємо на підтвердження Адміністратора щодо закриття Оголошення та переведення його у статус «Завершено».
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17. Після успішного підтвердження Оголошення Адміністратором, у вас з’явиться кнопка «Затвердити», яку необхідно натиснути. Оголошення перейде в статус «Завершено».
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